附件4：
国家级、省级大创项目结题材料上传和
项目成果登记流程指南

一、国家级、省级大创项目结题材料上传流程指南
（一）登录方式
[bookmark: _Hlk101193082]登录网址：http://192.168.40.246:8099，请务必在校园网环境下，将链接复制到官方Google浏览器打开。
系统开放时间：2026年5月28日-2025年5月30日。

（二）登录流程
1.登录身份选择“学生登录”，项目负责人输入立项申报时注册的账户名和密码进行登录。如图1所示。
[image: ]
图1
注意：若忘记账户名或者密码，请联系所在的二级学院的相关负责老师和学院大创管理工作人员。

2.点击“大创项目申报”，如图2所示。
[image: ]
图2

3.2024年立项仍未结项的国家级、省级项目点击黄色框进入，2025年立项且计划今年结项的国家级、省级项目点击红色框进入，2025年立项的产业命题项目点击下图中最上面的入口，如图3所示。

[image: ]	图3

4.点击项目结项申请，如图4所示。
[image: ]
图4

5.点击“选择文件”，上传结题材料（结题报告书、大创项目经费及验收记录表、结题佐证材料，按顺序合并为一个PDF文件）。如图5所示。
注意：结题佐证材料包括结题总结报告和有关支撑材料（如调查报告、开发的软件或系统、发表论文、授权专利、竞赛获奖、成果实物及相应的设计说明书、图纸等）。

6.点击“添加项目成果”，进行项目成果登记，如图5所示。
注意：项目成果情况分为五大模块：已录用论文（含已发表论文）、拟发表论文、已授权专利、已受理专利、竞赛活动。请根据项目实际情况，将成果信息填入系统中的对应模块。

7.保存并提交。如图5所示。
[image: ]
图5
注意：若点击添加项目成果，系统没有反应，请清理浏览器缓存。

二、国家级、省级大创项目成果登记指南
（一）已录用论文：这里的已录用论文是指已经刊出或已收到期刊社录用通知的论文。
[bookmark: _Hlk166492880][image: ]
1.大创立项编号请用国家级、省级大创立项的编号。
2.若有论文录用通知但论文还没有正式发表，则“开始页码”“结束页码”“卷号（期号）”“发表时间”均填“无”，“发表期刊”则填录用论文的期刊名。
[bookmark: _Hlk166540453][bookmark: _Hlk166492941]3.若依托大创项目，产出了多篇已录用或已发表的论文，请点击绿色“新增”按钮。

（二）拟发表论文
这里的“拟发表论文”是指已投稿但尚未有审稿结果或正在返修的论文。
[image: 79c2615bfcf2673e56c1376618cf7f6]
1.大创立项编号请用国家级、省级大创立项的编号。
2.若依托大创项目，拟发表多篇论文，请点击绿色“新增”按钮。

（三）已授权专利
[image: ]
[bookmark: _Hlk166492968]1.大创立项编号请用国家级、省级大创立项的编号。
2.若依托大创项目，授权了多项专利，请点击绿色“新增”按钮。

（四）已受理专利
[image: ]
1.大创立项编号请用国家级、省级大创立项的编号。
2.若依托大创项目，受理了多项专利，请点击绿色“新增”按钮。
（五）竞赛活动
[image: ]
1.大创立项编号请用国家级、省级大创立项的编号。
2.“竞赛名称”请写获奖证书或获奖通知上的全称，如第十六届“挑战杯”广东大学生课外学术科技作品竞赛、第六届中国国际"互联网+"大学生创新创业大赛广东省分赛高教主赛道决赛，请勿出现“大挑、小挑、互联网+大赛”等简称性的表述。
3.奖项等级说明：“第一等级”指的是获奖的最高等级，如第十六届“挑战杯”广东大学生课外学术科技作品竞赛中的“特等奖”、第六届中国国际"互联网+"大学生创新创业大赛广东省分赛高教主赛道决赛中的“金奖”。其它等级以此类推。
4.若依托大创项目，产出了多项竞赛成果，请点击绿色“新增”按钮。
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